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เรียนรู้เพื่อรับใช้สังคม 

  เขียนที่……………………….………………………….. 
   วันที…….....…..เดือน…….……….. พ.ศ……….….. 

 
ข้าพเจ้า……………………………………………………………….………………… ต าแหน่ง………………………………… 

ได้จ่ายเงินไปในกิจการของมหาวิทยาลยัหวัเฉียวเฉลมิพระเกียรติ  ดงัรายการตอ่ไปนี ้
ว.ด.ป. รายการ จ านวนเงนิ 

  บาท ส.ต. 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
 รวมทัง้สิน้(                                                                                                )   

 

ข้าพเจ้าขอรับรองวา่รายจ่ายข้างต้นนีไ้มอ่าจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้ รับได้ เนื่องจาก………………………..…………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………... 
แตข้่าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของมหาวิทยาลยัหวัเฉียวฯโดยแท้จริง   ตัง้แตว่นัท่ี ………../…….…/……..…   ถึงวนัท่ี  ……..…./…...…../……… 
จึงขอเบิกคา่ใช้จ่ายดงักลา่ว ตามใบส าคญัรับรองการจ่ายเงิน 
 

 
ลงชื่อ………………………………………. ผู้จ่ายเงนิ     ลงชื่อ………………………………………. คณบดี/ผู้อ านวยการ        
       (………………………………………)                                 (………………………………………) 
      วันที่ ………… / ………… / …………                         วันที่ ………… / ………… / ………… 

 
หมายเหตุ  

1. กรณีจ่ายเงินท่ีบิลเงินสดจากร้านค้าระบรุายละเอียดไมถ่กูต้องครบถ้วน  ให้ผู้ จ่ายเงินกรอกข้อมลูให้ครบถ้วนพร้อมลงลายมือ
ช่ือผู้จ่ายเงิน และคณบดี / ผู้อ านวยการ ลงลายมือช่ือก ากบั 

2. กรณีการจ่ายเงินตอ่ครัง้เป็นจ านวนเงินน้อยกวา่หรือเทา่กบั  500.- บาท โดยไมส่ามารถเรียกใบเสร็จรับเงินจากร้านค้าได้           
ให้ผู้จ่ายเงินกรอกข้อมลูให้ครบถ้วนพร้อมลงลายมือช่ือผู้จ่ายเงิน     และคณบดี / ผู้อ านวยการ ลงลายมือช่ือก ากบั 

3. กรณีจ่ายเงินคา่พาหนะเดินทางให้ระบสุถานท่ีจากต้นทางและปลายทางให้ชดัเจนด้วย 
 

 

แบบใบส าคัญรับรองการจ่ายเงนิ 
มหาวิทยาลัยหวัเฉียวเฉลิมพระเกียรต ิ


