
มฉก.กค.002/2.1

เรียนรู้เพื่อรับใช้สังคม

ขา้พเจา้…………………………………………………………….ต าแหน่ง..................……………………………...…….รหสัพนกังาน……………….
คณะ………………………………………………………………………………………………..เบอร์โทรติดต่อ…………………………….................
มีความประสงคจ์ะขอส่งคืนเงินทดรองจ่าย โดยมีรายละเอียดดงัน้ี

เลขท่ี
ใบยืม เล่มท่ี เลขท่ี

1
2
3
4
5

หมายเหตุ กรุณาส่งคืนเงนิยืมทดรองจ่ายให้เสร็จสิน้ภายในวันที่ 15 พฤษภาคม ของทุกปี  และไม่ควรยืมเงนิทดรองจ่ายในเดือน พฤษภาคม

สามารถเล่ือนก าหนดวันส่งคืนได้ไม่เกินครัง้ละ 30 วัน  และเล่ือนได้ไม่เกิน 3 ครัง้ ดังนี ้

1.  การเลื่อนวนัที่เร่ิมจดัโครงการ หรือขยายเวลาจดัโครงการไมเ่กิน 60 วนั และรู้วนัสิน้สดุโครงการที่แน่นอน ให้น าสง่แบบใบเลื่อนก าหนดสง่คืนเงินทดรองจา่ย  

    (มฉก.กค.0002/3) ให้กองคลงัทราบก่อนวนัเร่ิมจดัโครงการ  และให้ก าหนดวนัสง่คืนใหม ่ภายใน 10 วนัท าการ   หลงัจากสิน้สดุโครงการ  

2.  การเลื่อนวนัที่เร่ิมจดัโครงการ หรือขยายเวลาจดัโครงการ  เกินกวา่ 60 วนั และไมรู้่วนัสิน้สดุโครงการที่แน่นอน   ให้สง่คืนเงินทดรองจา่ย 

     ภายในวนัสง่คืนเดิมที่ก าหนดไว้   

3.  การเลื่อนก าหนดวนัสง่คืน หลงัจากได้รับรายงานยอดเงินยืมทดรองจา่ยคงเหลือประจ าเดือน  และมีรายการเกินก าหนดสง่คืน  ต้องน าสง่แบบใบเลื่อน

     ก าหนดสง่คืนเงินทดรองจา่ย (มฉก. กค.0002/3)  ให้กองคลงัทราบภายในวนัที่ 15 ของเดือนถดัไป

4.  การเลื่อนก าหนดวนัสง่คืนเงินทดรองจา่ย  เลื่อนได้ไมเ่กินวนัที่ 15 พฤษภาคม ของทกุปี

 การคืนเงนิที่หกัชดใช้เงนิยืมทดรองจ่ายจะคืนเม่ือ ส่งคืนเงนิยืมเสร็จสิน้แล้ว โดยคืนพร้อมการจ่ายเงนิเดือนในเดือนถัดไป

ลงช่ือ…………………………………ผูส่้งคืน

        (………………………………….)

            ………../…………/………..

ไดต้รวจสอบการส่งคืนเงินทดรองจ่ายตามระเบียบการจ่ายเงินและความถูกตอ้งของเอกสารประกอบจ านวน………………………………ฉบบั
พร้อมจ านวนเงินท่ีเหลือจ่าย (ถา้มี) เพ่ือน าฝากบญัชีออมทรัพย ์ ธนาคารธนชาต จ ากดั (มหาชน)  ช่ือบญัชี  เงินทุนเพ่ือการพฒันาวิชาการของ
คณะ………………………………………………………..…เลขท่ีบญัชี……………………………………………………………........
จ านวนเงิน…………………………………….บาท  (……………………………………………………………...………………………)

ลงช่ือ………………………………ผูรั้บคืน ลงช่ือ………………………………ผูต้รวจสอบ

(…………………………….............)  (……………………………...............)

         ………/…………./…….…..          ………/…………./…….…..
1)  ตน้ฉบบั - แผนกบญัชี                  2)  ส าเนา - ผูส่้งคืนเงินทดรองจ่าย

แบบใบส่งคืนเงินทดรองจ่ายโครงการบริการวชิาการ

มหาวทิยาลยัหัวเฉียวเฉลมิพระเกยีรติ

ส่วนของผู้ยืม

รวมทั้งส้ิน

ล าดบั จ านวนเงินรายการ
ใบเสร็จรับเงิน

เฉพาะกองคลงั - รหสับญัชี


