
     

 
 

 

 
 

เรียนรู้เพื่อรับใช้สังคม 
 

หน่วยงาน ………………………………..…………………………………..  โทร…………..… 
ที่ มฉก. …………………………. 
เร่ือง ขอเลือ่นก ำหนดสง่คืนเงินทดรองจ่ำย   ครัง้ที่ ……………………. 
เรียน      อธิกำรบดี / รองอธิกำรบดี (อำจำรย์ ดร.ศิริวรรณ ตนัตระวำณิชย์) 
อ้างถงึ   มฉก.กค.0002/1  แบบใบยืมเงินทดรองจำ่ย เลขที่ ……………… 

 

วันที่ ………. / ………. / ………. 

 
 

               ข้ำพเจ้ำ ……………………………………… ..………………..…   ต ำแหนง่……………….……………รหสัพนกังำน ……..…… 
คณะ / กอง / ศนูย์ / ส ำนกั / สถำบนั …………………………………………….. …………………..……………………..…………………… 
ได้ขอยืมเงินทดรองจ่ำย   จ ำนวน …………..…….………. บำท (…………………..……………………………………………..) เพื่อใช้จ่ำยใน
เร่ือง / โครงกำร …………………………………………………………………………………………………………………….…………                            
โดยมีก ำหนดสง่คืนวนัท่ี ………. / ………. / ……….  
               ทัง้นี ้  ยงัไมส่ำมำรถสง่คืนเงินยืมทดรองจำ่ย ดงักลำ่วได้ เนื่องจำก  …………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
               ข้าพเจ้า   สัญญาว่าจะน าเอกสารประกอบการเบิกจ่าย พร้อมจ านวนเงนิที่เหลือจ่าย (ถ้าม)ี  
ส่งคืนภายใน วันที่  ………. / ………. / ……….  หากเกินก าหนดจากนี ้ ยนิยอมให้มหาวิทยาลัยฯ หักเงนิเดือน หรือ เงนิได้อื่น ๆ 
ของข้าพเจ้า ณ สิน้เดือน เพื่อชดใช้ มหาวิทยาลัยฯ จนครบจ านวนเงนิยมืทดรองจ่าย ดังกล่าว   

 
           

ลงช่ือ………………………………อ.ที่ปรึกษำผู้ รับผิดชอบโครงกำร                ลงช่ือ ….....….................................……..ผู้ยืมเงินทดรองจำ่ย 
    (.................................................)                                                                     (.................................................) 
         ………. / ………. / ……….                                                                                ………. / ………. / ………. 

 

 

               จึงเรียนมำเพื่อโปรดพจิำรณำอนมุตั ิ
  อนมุตัิ ให้เลือ่นก ำหนดสง่คืนยืมเงินทดรองจ่ำยได้ 

 ไมอ่นมุตั ิ  
         

 ลงช่ือ…………..………………………. 
                            (……………………………………..) 
                                              ต ำแหนง่ อธิกำรบด ี/ รองอธิกำรบด ี

 

1. ต้นฉบับ- แผนกบัญชี        2. ส าเนา- ผู้ยืมเงนิทดรองจ่าย  
หมายเหตุ  เงินยืมทดรองจำ่ย จ ำนวนเงินที่เกิน  50,000.-  บำท อนมุตัิโดย อธิกำรบดี 
                  เงินยืมทดรองจำ่ย จ ำนวนเงินไมเ่กิน 50,000.- บำท อนมุตัิโดย รองอธิกำรบดี    

 

แบบใบเล่ือนก าหนดส่งคืนเงนิยืมทดรองจ่าย
มหาวิทยาลัยหวัเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 

 
 

มฉก.กค.0002/3 


