
   มฉก.กค.0001 

           แบบใบยืมเงนิทดรองจ่าย (เงนิสดย่อย) 
           มหาวทิยาลยัหัวเฉียวเฉลมิพระเกยีรต ิ

                                                                 ส่วนของผู้ยืม 

 

ขา้พเจา้………………………..……….………..…………ตาํแหน่ง…………..…..………..…………………….รหสัพนกังาน………...….. 

กอง / คณะ / ศูนย ์/ สาํนกั / สถาบนั ……….……………………………..…………….เบอร์โทรติดต่อ………..……….…….. 

มีความประสงคข์อยมืเงินทดรองจ่ายจาํนวน …………………..… บาท ( ……………………………..…….……………..………………..) 

เพ่ือใชจ่้ายในเร่ือง/โครงการ …………………………………….……………………………………………….…………………………… 

เร่ิมวนัท่ี ………. / ………….. / ………………                                       ส้ินสุดวนัท่ี …………. / ………… / …………. 

และไดส่้งหนงัสือท่ีอนุมติัเลขท่ี ………………………………….        ลงวนัท่ี  ……..…/ ….…./ ….… มาพร้อมแนบใบยมืเงินทดรองจ่ายน้ี 

ขา้พเจา้สัญญาวา่จะนาํใบเสร็จรับเงินพร้อมจาํนวนเงินท่ีเหลือจ่าย(ถา้มี)ส่งคืนภายใน 10 วนัทาํการ กาํหนดส่งวนัท่ี……..…./….…..../……… 

หากเกนิกาํหนดจากนี ้  ข้าพเจ้ายินยอมให้มหาวิทยาลยัฯ  ดาํเนินการหักเงินเดือนหรือเงินได้อ่ืน ๆ  ของข้าพเจ้า ณ ส้ินเดือน 

เพ่ือชดใช้มหาวิทยาลยัฯ จนครบจํานวนเงินทดรองจ่าย 

ในกรณีท่ีขา้พเจา้ไม่สามารถมารับเงินไดด้ว้ยตนเอง  ขา้พเจา้ขอมอบฉนัทะให ้…………………………………………………..……….. 

เป็นผูรั้บเงินแทน  

 

                                                                                                                                     ลงช่ือ …………...……………………..ผูย้มืเงินทดรองจ่าย 

                                                                                                                                               (……………..…….……….………….……..) 

                                                                                                                                                      ….………. / …………. / ………..  

ส่วนของกองคลงั 
 ผูอ้นุมติั 

เจ้าหน้าท่ีแผนกการเงินได้ตรวจสอบเอกสารการอนุมัติถูกต้องแล้ว 

 

 ลงช่ือ……………….……………………ผูต้รวจสอบ / ผูจ่้ายเงิน 

       (………….……………………………) 

            …….…. / ..……... / …………. 
ข้าพเจ้าได้ตรวจรับเงินจํานวนดงักล่าวข้างต้นถูกต้องแล้ว 

 

ลงช่ือ……………………………………ผูย้มืเงินทดรองจ่าย 

       (………..………………………………) 

             …….…. / ..……... / …………. 
 

คาํส่ัง 

              อนุมติัใหย้มืเงินทดรองจ่ายและเบิกจ่ายได ้

              ไม่อนุมติั 

 

               ลงช่ือ………………..………………..………. 
                      (……………………………………………..) 

                          ….……. / …….…. / ….……… 
                      ตาํแหน่ง อธิการบดี / รองอธิการบดี 

 

                                                                     รายละเอยีดการส่งคืนเงินยืมทดรองจ่าย (เงินสดย่อย) 
 

ขา้พเจา้ขอส่งคืนเงินยมืทดรองจ่ายตามใบยมืขา้งตน้ โดยส่งคืนเงินสด….......……….. บาท (….............…………………………….) 

พร้อมเอกสารประกอบการเบิกจ่ายจาํนวน……………ฉบบั รวมเป็นเงิน………...…. บาท (……………..................………………) 
 

ลงช่ือ  ………..……...…………………..  ผูย้มืเงินทดรองจ่าย                                      ลงช่ือ  ……………………….…………. ผูรั้บคืน 

       ( ……………....…..……………………)                                                                      ( ……....……………………..………..) 

           ….………. / …….…. / ………….                                                                               ………… / ………….  / …………. 

1. ตน้ฉบบั – แผนกการเงิน (ผูรั้กษาเงินสดยอ่ย)  2.สาํเนา –  ผูย้มืทดรองจ่าย 
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