
มฉก.กค.002/1.1

         วนัที�…………………………

เรียนรู้เพื
อรับใช้สังคม

ขา้พเจา้……………………………………………………...ตาํแหน่ง……………………………………รหสัพนกังาน……………….

คณะ……………………………………………………………………………………เบอร์โทรติดต่อ…………….….……………..

มีความประสงคข์อยมืเงินทดรองจ่ายจาํนวน……… …………….บาท (……………………………...…………...…………………..)

เพื,อใชจ่้ายในเรื,อง / โครงการ……………………………………………………………….…………..……….……………………..  

เริ,มวนัที,…………..……/………...……../………...………              สิ/นสุดวนัที,………..…………/…………………/………….….…

และไดส่้งหนงัสือที,อนุมติัเลขที,…………………………………..ลงวนัที,…………./…………/…………มาพร้อมใบเงินยมืทดรองจ่ายนี/

ขา้พเจา้สัญญาวา่จะนาํใบเสร็จรับเงินพร้อมจาํนวนเงินที,เหลือจ่าย (ถา้มี) ส่งคืนภายใน 15 วนัทาํการ กาํหนดส่งวนัที,…….../……….../………

หากเกนิกาํหนดจากนี�   ข้าพเจ้ายินยอมให้มหาวิทยาลยัฯ  ดาํเนินการหักเงินเดอืนหรือเงินได้อื�น ๆ   ของข้าพเจ้า  ณ   สิ�นเดอืน    เพื�อชดใช้

มหาวิทยาลยัฯ จนครบจํานวนเงินทดรองจ่าย โดยใหโ้อนเงินเขา้บญัชีขา้พเจา้หรือบญัชีอาจารยที์,ปรึกษาผูรั้บผดิชอบโครงการ

ชื,อบญัชี..............................................................................

      กรณีที,คณบดีไม่ไดเ้ป็นผูย้มืเงินทดรองจ่าย

ลงชื,อ  …………………………….คณบดีผูรั้บรอง         ลงชื,อ……………………………..........ผูย้มืเงินทดรองจ่าย/ผูรั้บผดิชอบโครงการ

         (……....………………………)

แบบใบยมืเงินทดรองจ่ายโครงการบริการวชิาการ

มหาวทิยาลยัหัวเฉียวเฉลมิพระเกยีรติ

                                                              ส่วนของผู้ยมื

         (……………………………...................)

เลขที,บญัชี ธนาคารทหารไทยธนชาต ...................................................

หมายเหตุ กรุณาส่งคืนเงนิยืมทดรองจ่ายให้เสร็จสิ !นภายในวันที
 15 กรกฎาคม ของทุกปี  และไม่ควรยืมเงนิทดรองจ่ายในเดือน กรกฎาคม

สามารถเลื
อนกาํหนดวันส่งคืนได้ไม่เกินครั!งละ 30 วัน  และเลื
อนได้ไม่เกิน 3 ครั!ง ดังนี !

1.  การเลื
อนวนัที
เริ
มจดัโครงการ หรือขยายเวลาจดัโครงการไมเ่กิน 60 วนั และรู้วนัสิ $นสดุโครงการที
แน่นอน ให้นําสง่แบบใบเลื
อนกําหนดสง่คืนเงินทดรองจา่ย  

    (มฉก.กค.0002/3) ให้กองคลงัทราบก่อนวนัเริ
มจดัโครงการ  และให้กําหนดวนัสง่คืนใหม ่ภายใน 10 วนัทําการ   หลงัจากสิ $นสดุโครงการ  

2.  การเลื
อนวนัที
เริ
มจดัโครงการ หรือขยายเวลาจดัโครงการ  เกินกวา่ 60 วนั และไมรู้่วนัสิ $นสดุโครงการที
แน่นอน   ให้สง่คืนเงินทดรองจา่ย 

     ภายในวนัสง่คืนเดิมที
กําหนดไว้   

3.  การเลื
อนกําหนดวนัสง่คืน หลงัจากได้รับรายงานยอดเงินยืมทดรองจา่ยคงเหลือประจําเดือน  และมีรายการเกินกําหนดสง่คืน  ต้องนําสง่แบบใบเลื
อน

     กําหนดสง่คืนเงินทดรองจา่ย (มฉก. กค.0002/3)  ให้กองคลงัทราบภายในวนัที
 15 ของเดือนถดัไป

4.  การเลื
อนกําหนดวนัสง่คืนเงินทดรองจา่ย เลื
อนได้ไมเ่กินวนัที
 15 กรกฎาคม ของทกุปี

 การคืนเงนิที
หกัชดใช้เงนิยืมทดรองจ่ายจะคืนเมื
อ ส่งคืนเงนิยืมเสร็จสิ !นแล้ว โดยคืนพร้อมการจ่ายเงนิเดือนในเดือนถัดไป

หมายเหตุ   กรุณานาํใบยมืเงินทดรองจ่ายมาพร้อมการส่งคืนเงินทดรองจ่าย

                    1)  ตน้ฉบบั - แผนกบญัชี                2) สาํเนา - ผูย้มืเงินทดรองจ่าย

                                                                                                     ลงชื
อ  ……………………….…………. ผู้ โอนเงิน

                                                                                                 ( …………………………..………..)

                                                                                                ………. / ………. / ……….

ได้โอนเงินทดรองจ่ายเข้าบญัชีเงินฝาก ธนาคารทหารไทยธนชาต จํากดั (มหาชน)   วนัที
 …….. / …….. / …….. เลขที
บญัชี..............................

 .………...............................................ชื
อบญัชี....................................................................................


