
มฉก.กค.002/2.1

เรียนรู้เพื
อรับใช้สังคม

ขา้พเจา้…………………………………………………………….ตาํแหน่ง...................………………….รหสัพนกังาน……………….

คณะ…………………………………………………………………………………..  เบอร์โทรติดต่อ……………………………........

มีความประสงคจ์ะขอส่งคืนเงินทดรองจ่าย โดยมีรายละเอียดดงันี+

เลขที,

ใบยมื เล่มที, เลขที,

1

2

3

4

5

หมายเหตุ กรุณาส่งคืนเงนิยืมทดรองจ่ายให้เสร็จสิ !นภายในวันที
 15 กรกฎาคม ของทุกปี  และไม่ควรยืมเงนิทดรองจ่ายในเดือน กรกฎาคม

สามารถเลื
อนกาํหนดวันส่งคืนได้ไม่เกินครั!งละ 30 วัน  และเลื
อนได้ไม่เกิน 3 ครั!ง ดังนี !

1. การเลื
อนวนัที
เริ
มจดัโครงการ หรือขยายเวลาจดัโครงการไมเ่กิน60 วนั และรู้วนัสิ $นสดุโครงการที
แน่นอน ให้นําสง่แบบใบเลื
อนกําหนดสง่คืนเงินทดรองจา่ย  

   (มฉก.กค.0002/3) ให้กองคลงัทราบก่อนวนัเริ
มจดัโครงการ  และให้กําหนดวนัสง่คืนใหม ่ภายใน 10 วนัทําการ   หลงัจากสิ $นสดุโครงการ  

รวมทั�งสิ�น

แบบใบส่งคนืเงินทดรองจ่ายโครงการบริการวชิาการ

มหาวทิยาลยัหัวเฉียวเฉลมิพระเกยีรติ

ส่วนของผู้ยมื

ลาํดบั
ใบเสร็จรับเงิน

รายการ จาํนวนเงิน เฉพาะกองคลงั - รหสับญัชี

   (มฉก.กค.0002/3) ให้กองคลงัทราบก่อนวนัเริ
มจดัโครงการ  และให้กําหนดวนัสง่คืนใหม ่ภายใน 10 วนัทําการ   หลงัจากสิ $นสดุโครงการ  

2. การเลื
อนวนัที
เริ
มจดัโครงการ หรือขยายเวลาจดัโครงการ  เกินกวา่ 60 วนั และไมรู้่วนัสิ $นสดุโครงการที
แน่นอน   ให้สง่คืนเงินทดรองจา่ย 

    ภายในวนัสง่คืนเดิมที
กําหนดไว้   

3. การเลื
อนกําหนดวนัสง่คืน หลงัจากได้รับรายงานยอดเงินยืมทดรองจา่ยคงเหลือประจําเดือน  และมีรายการเกินกําหนดสง่คืน  ต้องนําสง่แบบใบเลื
อน

    กําหนดสง่คืนเงินทดรองจา่ย (มฉก. กค.0002/3)  ให้กองคลงัทราบภายในวนัที
 15 ของเดือนถดัไป

4. การเลื
อนกําหนดวนัสง่คืนเงินทดรองจา่ย  เลื
อนได้ไมเ่กินวนัที
 15 กรกฎาคม ของทกุปี

 การคืนเงนิที
หกัชดใช้เงนิยืมทดรองจ่ายจะคืนเมื
อ ส่งคืนเงนิยืมเสร็จสิ !นแล้ว โดยคืนพร้อมการจ่ายเงนิเดือนในเดือนถัดไป

ลงชื,อ…………………………………ผูส่้งคืน

        (………………………………….)

            ………../…………/………..

ไดต้รวจสอบการส่งคืนเงินทดรองจ่ายตามระเบียบการจ่ายเงินและความถูกตอ้งของเอกสารประกอบจาํนวน……………………………ฉบบั

พร้อมจาํนวนเงินที,เหลือจ่าย (ถา้มี) เพื,อนาํฝากบญัชีออมทรัพย ์ธนาคารทหารไทยธนชาต จาํกดั (มหาชน)  ชื,อบญัชีเงินทุนเพื,อการพฒันาวชิาการของ

คณะ………………………………………………………..…เลขที,บญัชี……………………………………………………………........

จาํนวนเงิน…………………………………….บาท  (……………………………………………………………...………………………)

ลงชื,อ………………………………ผูรั้บคืน ลงชื,อ………………………………ผูต้รวจสอบ

(…………………………….............)  (……………………………...............)

         ………/…………./…….…..          ………/…………./…….…..

1)  ตน้ฉบบั - แผนกบญัชี                  2)  สาํเนา - ผูส่้งคืนเงินทดรองจ่าย1)  ตน้ฉบบั - แผนกบญัชี                  2)  สาํเนา - ผูส่้งคืนเงินทดรองจ่าย


