
ปัญหาเรื่องเอกสารการเบิกจ่าย 

ประชุมผู้บริหารมหาวิทยาลัยหัวเฉยีวเฉลิมพระเกยีรติ   

วันที่ 15 กันยายน 2565 



1. ระเบียบมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติว่าด้วยการเบิกจ่ายเงิน พ.ศ.2535  

2. ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินที่ถูกต้องตามระเบียบการเบิกจ่ายเงิน  

3. การจ่ายเงินซึ่งตามลักษณะไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้ 

4. แนวทางการแก้ไข : แนวปฏิบัติเพิ่มเติม 

 

ข้อมูล 

หน้า 2 



1.ระเบียบมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกยีรติ ว่าด้วยการเบิกจา่ยเงิน พ.ศ.2535  
: หมวด 2 การเบิกจ่ายเงิน 

หน้า 3 



1.ระเบียบมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกยีรติ ว่าด้วยการเบิกจา่ยเงิน พ.ศ.2535  
: หมวด 2 การตรวจและการอนุมัติเบิกจ่าย 

หน้า 4 



1.ระเบียบมหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกยีรติ ว่าด้วยการเบิกจา่ยเงิน พ.ศ.2535  
: หมวด 4 การจ่ายเงิน 

หน้า 5 



1.ระเบยีบมหาวทิยาลยัหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ ว่าด้วยการเบิกจา่ยเงิน พ.ศ.2535  
: หมวด 4 การจ่ายเงิน 

หน้า 6 
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ทบทวน “เอกสารการเบิกจ่ายที่ถูกต้อง” 

1. ได้รับการอนุมัติจากผู้มีอ านาจอนุมัติเบิกจ่าย   

2. ใช้จ่ายตรงตามงบประมาณที่ได้รับการอนุมัติ 

3. ใช้จ่ายจริงและถูกต้องตามระเบียบการเบิกจ่ายเงิน 

 



หน้า 8 

2.ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินที่ถูกต้องตามระเบียบการเบิกจ่ายเงิน  

1 2 

3 

4 

5 

ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง 
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2.ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินที่ถูกต้องตามระเบียบการเบิกจ่ายเงิน  

ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง 



หน้า 10 

3.การจ่ายเงินซึ่งตามลักษณะไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้ 
  หรือ ใบเสร็จไม่ถูกต้อง 

เขียนข้อมลูให้ครบไม่ตอ้งแนบส าเนาบัตรประชาชน 



หน้า 11 

การแก้ไข : ใบเสร็จรับเงินที่ไม่ระบุผู้รับเงิน(ไม่มีการเซ็นรับ) 
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4. แนวทางการแก้ไข : แนวปฏิบัติเพิ่มเติม โปรดตรวจสอบที่ website กองคลัง 


