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กระบวนการบริหารทรัพย์สินและการบริหารรายได้-รายจ่ายของมหาวิทยาลัย (รหัส 1200) 
(การบริหารทรัพย์สิน) 

การบริหารทรัพย์สิน การบริหารเงิน การดูแลความสะอาด 

ทะเบียนคุมพื้นที่/สำรวจพื้นที ่

ประชาสัมพันธพ์ื้นที่วา่ง 

ขออนุมัติทำ/ต่อ สัญญา 

จัดทำใบแจ้งหนี ้

ติดตามการชำระเงินและ
รายงาน 

ประชุมคณะกรรมการบริหาร
ทรัพย์สิน 

ประมาณการกระแสเงินสด
รับ/จ่าย 

วิเคราะห์การลงทุนตาม
นโยบายการลงทุน 

มติเวียน/ประชุม
คณะกรรมการบริหารเงิน 

จัดทำเอกสารฝาก/ถอนเงิน 

สรุปผลการดำเนินงานรายงาน
ต่อสภาฯ 

วิเคราะห์อัตรากำลังประจำปี/
จัดทำงบประมาณ 

สรุปผลการดำเนินงานและ
ติดตามงาน 

วางแผนงานประจำ/งานพิเศษ 

ดูแลงานซ่อมแซม 
(งานดูแลความสะอาด) 

ตรวจสอบการทำงาน/จา่ย
ค่าแรง 

กองคลัง 

กองคลัง 

หน่วยงาน 

บุคคลภายนอก 

กองคลัง 

กองคลัง 

กองคลัง 

กองคลัง 

คกก.บริหารทรัพย์สิน 

กองคลัง 

กองคลัง 

กองคลัง 

กองคลัง 

คกก.บริหารเงิน 

ธนาคาร 

กองคลัง 
คกก.สภาฯ 

กองคลัง 
กองแผน 

กองคลัง 

หน่วยงาน 

กองคลัง 

กองคลัง 

หน่วยงาน 

กองคลัง 

หน่วยงานที่เกีย่วข้อง 
1. กองคลัง 
2. หน่วยงาน 
3. บุคคลภายนอก 
4. คณะกรรมการบริหารทรัพย์สิน 
5. คณะกรรมการบริหารเงิน 
6. คณะกรรมการสภาฯ 
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กระบวนการบริหารทรัพย์สินและการบริหารรายได้-รายจ่ายของมหาวิทยาลัย (รหัส 1200) 
(การบริหารรายได้-รายจ่าย) 

การรับเงิน การจ่ายเงิน ปิดงบการเงิน 

รับและตรวจสอบเอกสาร
การรับเงิน 

ออกใบเสร็จรับเงิน 
-รายได้จากการลงทะเบียน  
-รายได้อื่นและรายการรับ
เงินอื่น 

นำฝากธนาคาร/
ตรวจสอบรายการโอนเงิน 

-เงินสดย่อย 
-เงินยืมทดรองจ่าย 
-การจา่ยเงินประเภทอื่นๆ 
-ทำเรื่องอนุมัติเบิกจา่ย 

ตรวจสอบเอกสารระเบียบ
เบิกจ่ายให้ถูกต้องตามาตรฐาน
บัญชี กฎหมาย/กฎระเบียบที่
เกี่ยวขอ้ง 

บันทึกบัญช ี

ขออนุมัติเบิกจา่ย 
พิมพ์รายงานและตรวจสอบ 

กองคลัง 

ตรวจสอบความถูกต้องของ
เอกสารต่างๆ 

กระทบยอดบัญชีต่างๆ 

จัดทำงบการเงิน 

กองคลัง 

กองคลัง 

หน่วยงานที่เกีย่วข้อง 
1. กองคลัง 
2. หน่วยงาน 
3. คณะวิชา 
4. คณะกรรมการสภาฯ 
5. กระทรวงการอุดมศึกษาฯ 
 

R1201 

คณะวิชา 

กองคลัง 

หน่วยงาน 

กองคลัง 

หน่วยงาน 

กองคลัง 

ลูกหนี้ผ่อนชำระ 

พิมพ์รายงานและ
ตรวจสอบ 

กองคลัง 

บันทึกบัญช ี กองคลัง 

กองคลัง 

หน่วยงาน 

กองคลัง 

การจ่ายเงินเดือนและสวสัดิการ 

- ตรวจสอบการระเบยีบเบิกจ่าย 
- มาตรฐานบัญช ี
- กฎหมาย/กฎระเบียบที่
เกี่ยวขอ้ง-ทำเรื่องอนุมัติเบิกจ่าย 

- จ่ายเงินเดือนและค่าตอบแทน
ต่างๆ 
- งานรับ/หัก รายได้/ค่าใช้จ่าย 
- งานจ่ายสวัสดกิารต่างๆ 
 

กองคลัง 

หน่วยงาน 

กองคลัง 

ขออนุมัติเบิกจา่ย  
พิมพ์รายงานและตรวจสอบ 

บันทึกบัญช ี

กองคลัง 

กองคลัง 

ประสานงานผู้ตรวจสอบ
บัญชีและรับการตรวจสอบ 

รายงานผลประกอบการต่อ
สภาฯ และ ส่งรายงานต่อ
กระทรวงการอุดมศึกษาฯ 

กองคลัง 

กองคลัง 

กองคลัง 
ผู้ตรวจสอบบัญชี 

กองคลัง 

คณะกรรมการสภาฯ 

กระทรวงการอุดมศึกษาฯ 

R1201 ลูกหนี้เงินยืมทดรองจ่ายอาจเกดิการทุจริต 


